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Ausbildungzeugnis

Herr Christian Becker, geboren am 21. April 1988, ist im Studio Dusseldorf des Westdeut-
schen Rundfunks Kéin vom 1. September 2010 bis zum 25. Juni 2013 zum

Kaufmann fiir Blrokommunikation

ausgebildet worden.

Der Ausbildungsordnung und dem Ausbildungsplan entsprechend hat er sich in folgenden
Bereichen die fir den Beruf erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten angeeignet:
= Grundkenntnisse der betrieblichen Organisations- und Funktionszusammenhange

= Assistenz- und Sekretariatsaufgaben einschl. Terminkoordination mit Hilfe moderner
Kommunikationstechniken

= Umgang mit Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationsprogrammen, betriebwirtschaft-
licher Software und Redaktionssystemen

= Erstellen von Auswertungen und Statistiken
= Fihren von Ordnungssystemen
* Grundlagen des Rechnungswesens und des betrieblichen Personalwesens

Herr Becker war wahrend seiner Ausbildung neben verschiedenen Horfunk- und Fernseh-
redaktionen auch in den Bereichen Produktion, Verwaltung, sowie Raumplanung eingesetzt.

In internen Seminaren wurden ihm Grundkenntnisse in der Anwendung der Textverarbeitung
MS-Word, Tabellenkalkulation Excel und SAP-Systemen vermittelt, die durch praktische
Ubungen vertieft wurden.

Die betriebliche Ausbildung wurde durch spezielle Schulungen in den Bereichen Personal-
wirtschaft und Rechnungswesen sowie durch die gezielte Vorbereitung auf die Zwischen-
prifung und die Abschlusspriifung vor der Industrie- und Handelskammer zu Disseldorf
unterstitzt.
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Herr Becker hat die ihm gebotenen Ausbildungsmadglichkeiten sehr aufgeschlossen und mit
groem Interesse genutzt. Er besitzt eine sehr gute Auffassungsgabe und hat sich in die
verschiedenen Aufgabengebiete schnell und gut eingearbeitet. Er arbeitet flexibel, zuverlas-
sig und ergebnisorientiert. Er ist stets an neuen Aufgabenstellungen sehr interessiert und
setzt die dabei gewonnen Erkenntnisse zielstrebig um. Wir waren mit seinen Leistungen
stets sehr zufrieden.

Wir haben Herrn Becker als sehr engagierten Mitarbeiter kennen gelernt, der stets ein gro-
Res Interesse an der Arbeit zeigte. Er hat sich in seiner Ausbildungszeit zu einem sehr
selbststéndigen Mitarbeiter entwickelt und die ihm gebotenen Maglichkeiten stets effizient
genutzt. Seine Arbeit ist durch hohe Teamfahigkeit und grofte Verléasslichkeit gekennzeich-
net. Dies hat dazu gefilhrt, dass er wahrend seiner Ausbildungszeit von mehreren Redaktio-
nen ausdricklich zur Mitarbeit angefordert wurde.

Seine Fihrung und das dienstliche Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Kolleginnen und
Kollegen waren stets einwandfrei. Aufgrund seiner sehr freundlichen Wesensart wurde Herr
Becker von Vorgesetzten, Kolleginnen und Kollegen gleichermallen geschatzt.

Das Berufsausbildungsverhaltnis endet mit erfolgreich bestandener Abschlussprifung vor
der Industrie- und Handelskammer zu Dusseldorf am 25. Juni 2013.

Fir seine weitere berufliche und persénliche Zukunft winschen wir ihm alles Gute und viel
Erfolg.

Kdln, 25. Juni 2013
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